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ГЛАВА КАМЫШЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 10.04.2013 года  №  101-р              

г. Камышлов 

Об утверждении Административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) 
В соответствии с федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации,  ст.16 федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением главы Камышловского городского округа от 17.02.2012г. № 488 «Об  организации перевода в электронный вид муниципальных услуг на территории Камышловского городского округа»  и в целях повышения качества исполнения администрацией Камышловского городского округа полномочий в области жилищных отношений,

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) согласно приложению. 

2.  Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Камышловские известия» и разместить на официальном сайте Камышловского городского округа.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации Камышловского городского округа М.М.Пушкарева.
Глава Камышловского городского округа                                           М.Н. Чухарев
		УТВЕРЖДЕН

распоряжением главы 

Камышловского городского округа

от 10.04.2013 года № 101-р



	
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставление гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) 

1. Общие положения 


         1.1. Административный регламент предоставление муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса)», определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)  при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Полномочия по исполнению муниципальной услуги по предоставлению гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) осуществляются администрацией Камышловского городского округа. 

Администрация Камышловского городского округа осуществляет: 
         1.2.1  приём, регистрацию заявлений граждан о предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма  в связи с аварийным состоянием жилого помещения, включением жилого помещения в зону застройки (сноса) и выдачу расписки в получении документов; приём поступившего комплекта документов граждан о предоставлении жилого помещения, (предоставляемого по договору социального найма) в связи с аварийным состоянием жилого помещения (включением жилого помещения в зону застройки(сноса);
1.2.2 правовой анализ состояния жилищных условий граждан, подавших заявления;

1.2.3. подготовку и согласование проектов постановлений главы Камышловского городского округа  о предоставлении гражданам, переселяемым из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) жилых помещений (об отказе в предоставлении жилых помещений); 

1.2.4.  выдачу или направление извещений гражданам о предоставлении (отказе в предоставлении) жилых помещений; выдачу или направление гражданам постановления главы Камышловского городского округа   о предоставлении жилых помещений (отказе в предоставлении жилых помещений);

1.2.5. информирование граждан о порядке переселения их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса);

1.2.6. рассмотрение обращений граждан по вопросам предоставления жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса); 

1.2.7. контроль за соблюдением и обеспечением гарантий в области предоставления жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса)

Непосредственное участие и взаимодействие по исполнению муниципальной услуги по предоставлению гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) принимают: 
-Межведомственная комиссия для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда;

- служба главного архитектура администрации  Камышловского городского округа; 
- орган, осуществляющий технический учёт (БТИ);

- управляющая компания;

- управление Роспотребнадзора по городу Камышлову и Камышловскому району. 
Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги.
1.3. Администрация Камышловского городского округа исполняет муниципальную услугу по предоставлению гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) в соответствии с: 
        ( Конституцией Российской Федерации;  

        ( Жилищным кодексом Российской Федерации;  

        ( Градостроительным кодексом Российской Федерации;  

        ( Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;  

( Постановлением Правительства Свердловской области от 07 декабря 2011 года №1667-ПП «О внесении изменений в постановление Правительства Свердловской области от 27.05.2011г. № 625-ПП «Об утверждении региональной адресной программы «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда на территории Свердловской области с учетом необходимости развития малоэтажного жилищного строительства в 2011 году».

( Постановлением главы Камышловского городского округа № 357 от 14.03.2012 года  «О размещении муниципального заказа на право заключения муниципального контракта с Генеральной подрядной организацией на выполнение работ по строительству объекта «под ключ»: «Строительство малоэтажных жилых домов по программе «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда на территории Свердловской области с учетом необходимости развития малоэтажного жилищного строительства в 2011-2012 годах» на территории г.Камышлов Свердловской области» 

1.4. Результаты исполнения муниципальной услуги:

1.4.1. Результатами исполнения муниципальной услуги являются: 
( постановление главы Камышловского городского округа о признании жилого помещения непригодным для проживания и предоставлении гражданам жилых помещений (об отказе в предоставлении гражданам жилых помещений в связи с признанием жилого помещения пригодным для проживания);

( извещение граждан о предоставлении (об отказе в предоставлении) жилых помещений. 
Исполнение муниципальной услуги направлено на предоставление гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса), по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

Заявители и лица, уполномоченные выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга оказывается гражданину, подающему заявление на предоставление жилого помещения в связи с аварийным состоянием жилого помещения (включением жилого помещения в зону застройки (сноса) (заявителю), или его доверенному лицу (опекуну, попечителю и др.), полномочия которого должны быть нотариально удостоверены.
1.5. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги.

1.5.1. Должностные лица администрации Камышловского городского округа, уполномоченные на осуществление муниципальной услуги по предоставлению жилого помещения, (предоставляемого по договору социального найма) в связи с аварийным состоянием жилого помещения (включением жилого помещения в зону застройки (сноса) (отказе в предоставлении жилых помещений) (далее должностные лица), руководствуются положениями настоящего Административного регламента и несут персональную ответственность за соблюдение административных процедур и сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

      Муниципальная услуга по предоставлению жилого помещения, (предоставляемого по договору социального найма) в связи с аварийным состоянием жилого помещения (включением жилого помещения в зону застройки (сноса) (отказе в предоставлении жилых помещений) предоставляется администрацией Камышловского городского округа на бесплатной основе.
1.6.Требования к условиям и срокам представления постановлений главы  Камышловского городского округа

1.6.1. Глава  Камышловского городского округа обеспечивает своевременное представление должностным лицам экземпляров постановлений, принимаемых им по вопросам предоставления гражданам жилых помещений, для переселения их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса), в течение 3 рабочих дней после дня их принятия. 

1.6.2. Постановления главы Камышловского городского округа должны иметь все общепринятые для нормативных правовых актов реквизиты.

Экземпляр постановления главы Камышловского городского округа должен быть четким для прочтения, текст должен располагаться на листе без оборота и без уменьшения масштаба, заверен подписью главы  Камышловского городского округа и печатью. 
1.7. Требования к организации учета постановлений главы Камышловского городского округа при исполнении муниципальной услуги

1.7.1. Постановление главы  Камышловского городского округа, поступившее должностному лицу регистрируется в день поступления или на следующий день. 
         1.7.2. Администрация  Камышловского городского округа ведет учёт постановлений главы Камышловского городского округа и извещений в журнале учета. 
1.8. Требования к графику (режиму работы)

1.8.1. График работы должностных лиц администрации  Камышловского городского округа должен предусматривать приём и информирование физических лиц и юридических лиц не менее двух дней в неделю.

Временной режим работы устанавливается главой Камышловского городского округа с учётом сорокачасовой рабочей недели: 

Понедельник-четверг с - 8.00 - 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00);

 пятница - 8.00 - 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00).
           1.9.Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги

  1.9.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

- в отделе жилищно-коммунального и городского хозяйства   администрации Камышловского городского округа  по адресу: г. Камышлов, ул. Свердлова, д.41, кабинет № 4.        

· по телефону 8 (34375) 2 34 40;

          1.9.2. Информация об исполнении муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении администрации Камышловского городского округа,  а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования,  в средствах массовой информации.

           1.9.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – газет, радио, телевидения. Выступления должностных лиц администрации по местному телевидению согласовываются с главой Камышловского городского округа.

           1.9.4. Публичное письменное информирование осуществляется путём публикации информационных материалов в средствах массовой информации. 
           1.9.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании Администрации, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.
          1.10. Сроки исполнения муниципальной услуги

          1.10.1. Максимально допустимые сроки ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должны превышать 15 минут.

          1.10.2. Максимально допустимые сроки осуществления административных процедур при проведении правового анализа состояния жилищных условий граждан, подавших заявления о принятии их на учёт, не должны превышать 30 рабочих дней со дня регистрации заявления.

          1.10.3. Максимально допустимые сроки осуществления административных процедур при подготовке и согласовании проекта постановления главы  Камышловского городского округа о предоставлении жилых помещений или об отказе в предоставлении жилых помещений не должны превышать 10 рабочих дней.

          1.10.4. .Максимально допустимые сроки осуществления административных процедур при принятии главой  Камышловского городского округа постановления о признании жилого помещения непригодным для проживания и предоставлении гражданам жилых помещений (об отказе в предоставлении гражданам жилых помещений в связи с признанием жилого помещения пригодным для проживания) не должны превышать 3 рабочих дня.

          1.10.5.. Максимально допустимые сроки осуществления административных процедур при подготовке, выдаче или направлении извещений гражданам о предоставлении (отказе в предоставлении жилых помещений) не должны превышать 3 рабочих дня. 
          1.10.6. Общий максимально допустимый срок исполнения муниципальной услуги по предоставлению (отказе в предоставлении) гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации заявления.
         1.11. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги

          1.11.1. Основаниями для отказа в исполнении муниципальной услуги по предоставлению жилого помещения, (предоставляемого по договору социального найма (безвозмездного пользования) в связи с аварийным состоянием жилого помещения (включением жилого помещения в зону застройки (сноса) являются: 
 1) отсутствие у заявителя права на предоставление жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса): 
2) наличие у граждан не истёкшего пятилетнего срока со дня совершения ими намеренного ухудшения своих жилищных условий.
           1.12. Требования к удобству и комфорту мест приёма заявителей 
при предоставлении муниципальной услуги

           1.12.1. Организация приёма заявителей должностными лицами администрации Камышловского городского округа осуществляется ежедневно в течение рабочего времени в соответствии с графиком, приведённым в пункте 10 Административного регламента.

           1.12.2. В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды. 
          1.12.3. Для ожидания приёма заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

          1.12.4. Помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами.   
                                            

2. Административные процедуры

2.1. Последовательность действий при исполнении муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений гражданам в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса)

Муниципальная услуга осуществляется в следующей последовательности: 
          1) приём, регистрация заявлений граждан о предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма в связи с аварийным состоянием жилого помещения (включением жилого помещения в зону застройки (сноса) и выдача расписки в получении документов;

2) правовой анализ состояния жилищных условий граждан, подавших заявления; 
          3) подготовка, согласование проектов постановлений главы Камышловского городского округа  о признании жилого помещения непригодным для проживания и предоставлении гражданам жилых помещений (об отказе в предоставлении гражданам жилых помещений в связи с признанием жилого помещения пригодным для проживания); 
         4) принятие, регистрация и направление постановлений главы Камышловского городского округа о предоставление жилых помещений гражданам в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса);

5) внесение и регистрация сведений в автоматизированной системе, на основании постановления главы Камышловского городского округа о предоставлении жилых помещений гражданам в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) и подготовка извещений гражданам;

6) выдача или направление извещений гражданам о предоставление (отказе в предоставлении) жилых помещений;

7) контроль за соблюдением и обеспечением гарантий в области предоставление жилых помещений гражданам в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса).
2.2. Описание последовательности действий при приёме, регистрации 
заявлений граждан о предоставлении жилого помещения, (предоставляемого по договору социального найма ) в связи с аварийным состоянием жилого помещения (включением жилого помещения в зону застройки (сноса) и выдаче расписки в получении документов

 2.2.1. Юридическим фактом для начала исполнения муниципальной услуги является подача гражданином или его доверенным лицом заявления с приложенными документами (далее заявители).

2.2.2. Должностное лицо администрации проверяет на наличие необходимых документов и их соответствие предъявляемым к ним требованиям (правильность оформления заявления, наличие на представленных документах необходимых подписей, печатей, содержания, соответствие представленных копий документов их оригиналам, заверенных в установленном порядке).

2.2.3. В случае если представленные документы отвечают предъявляемым к ним требованиям, должностное лицо принимает их и регистрирует их с последующей выдачей заявителям расписки. Расписка заверяется подписью должностного лица. 
Должностное лицо администрации регистрирует заявление  в электронной форме и выдает копию заявления, заверенную подписью должностного лица. 
        2.2.4. В случае если представленные документы не отвечают предъявляемым к ним требованиям (отсутствие необходимых документов, наличие недействительных документов, отсутствие нотариально оформленной доверенности) должностное лицо без регистрации возвращает их заявителям с необходимыми разъяснениями в вежливой и доходчивой форме:

( по порядку приёма и выдачи документов;

( по требованиям нормативных документов, регламентирующих муниципальную услугу. 
         2.2.5. На следующий, после регистрации, день заявления с приложенными к ним документами передаются главе Камышловского городского округа для принятия решений. 
2.3. Описание последовательности действий при проведении правового анализа состояния жилищных условий граждан, подавших заявления

2.3.1. Юридическим фактом для начала исполнения муниципальной услуги является поступление от главы Камышловского городского округа к должностному лицу  заявлений граждан и приложенными к ним документами, который в этот же день направляет указанные документы в Межведомственную комиссию для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда.

 2.3.2. Межведомственная комиссия для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда в течение 30 дней направляет в установленном порядке Заключение и акт обследования помещения должностным лицам администрации Камышловского городского округа.

2.4. Описание последовательности действий при подготовке, согласовании проектов распорядительных актов главы  Камышловского городского округа о признании жилого помещения непригодным для проживания и предоставления гражданам жилых помещений (об отказе в предоставлении гражданам жилых помещений в связи с признанием жилого помещения пригодным для проживания)

 2.4.1. Юридическим фактом для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в администрацию Камышловского городского округа оформленного в установленном порядке Заключения Межведомственной комиссии для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда и акта обследования помещения. 
          2.4.2. Должностное лицо в течение трёх рабочих дней, в соответствии с заключением межведомственной комиссии для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда, готовит проект постановления главы  Камышловского городского округа о предоставлении (об отказе в предоставлении) жилых помещений и передаёт на согласование юристу администрации Камышловского городского округа. 
          2.4.3. Юрист администрации Камышловского городского округа в течение двух рабочих дней согласовывает завизированные проекты постановлений главы  Камышловского городского округа.

 2.4.4. Согласованные проекты постановлений главы  Камышловского городского округа, в течение одного рабочего дня должностное лицо, передаёт в административно-правовой отдел   администрации  Камышловского городского округа для подготовки постановлений главы  Камышловского городского округа.

2.5. Описание последовательности действий при принятии, регистрации и направлении распорядительного акта главы Камышловского городского округа о признании жилого помещения непригодным для проживания и предоставлении гражданам жилых помещений (об отказе в предоставлении гражданам жилых помещений в связи с признанием жилого помещения пригодным для проживания)

2.5.1. Юридическим фактом для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в административно-правовой отдел   администрации Камышловского городского округа проектов постановлений главы  Камышловского городского округа.

2.5.2. Административно-правовой отдел  администрации Камышловского городского округа в течение одного рабочего дня готовит постановления главы  Камышловского городского округа.

2.5.3. Глава Камышловского городского округа в течение 2 рабочих дней подписывает постановления главы Камышловского городского округа.

2.5.4. Административно-правовой отдел   администрации  Камышловского городского округа в течение одного рабочего дня регистрирует и размножает необходимое количество экземпляров постановлений главы  Камышловского городского округа и передаёт их должностным лицам.

2.6. Описание последовательности действий при внесении в автоматизированную систему и регистрации сведений, на основании распорядительного акта главы муниципального образования, о признании жилого помещения непригодным для проживания и предоставлении гражданам жилых помещений (об отказе в предоставлении гражданам жилых помещений в связи с признанием жилого помещения пригодным для проживания)

2.6.1. Юридическим фактом для начала исполнения муниципальной услуги является поступление должностным лицам экземпляров постановлений  главы  Камышловского городского округа.

2.6.2. Должностное лицо в течение одного рабочего дня регистрирует поступившие постановления главы Камышловского городского округа  в электронном журнале учёта.

 2.6.3. Должностное лицо, в соответствии с постановлениями главы  Камышловского городского округа, вносит сведения о предоставлении (об отказе в предоставлении) жилых помещений гражданам, и готовит извещения гражданам о предоставлении или об отказе в предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда.

2.7. Описание последовательности действий при выдаче или направлении извещений гражданам о предоставлении (об отказе в предоставлении) жилых помещений гражданам

2.7.1. Юридическим фактом для начала исполнения муниципальной услуги является получение должностным лицом завизированных извещений гражданам о предоставлении (об отказе в предоставлении) жилых помещений гражданам. 
          2.7.2. Должностное лицо в течение одного рабочего дня регистрирует в электронном журнале учёта   и по имеющимся в заявлении телефонам информирует граждан о необходимости получить извещения или направляет письма с уведомлением о вручении.

2.8. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

2.8.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами администрации Камышловского городского округа, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги. 
               2.8.2. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения муниципальной услуги. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
             2.8.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом администрации  Камышловского городского округа, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

2.8.4. Администрация  Камышловского городского округа организует и осуществляет контроль за исполнением муниципальной услуги должностными лицами. 
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц администрации. 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.8.5. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы администрации  Камышловского городского округа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.


            2.9. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги

 2.9.1. Гражданин вправе обжаловать действия или бездействия должностного лица, принимавшего участие в предоставление муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	 

	  


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту
Образец заявления гражданина о предоставлении жилого

 помещения в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса)
Главе Камышловского городского округа___________________________

(фамилия, имя, отчество полностью) __________________________
(фамилия, имя, отчество полностью заявителя)

зарегистр.:___________________________

                           (адрес регистрации по месту жительства)

прожив.:______________________________

                               (адрес фактического места проживания)

тел.:______________________________

                               (контактный телефон заявителя)

заявление.

Прошу предоставить мне и членам моей семьи___________________________ _____________________________________________________________________________,

(указать ФИО членов семьи заявителей, получателей данной услуги)

в связи с переселением  из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса) предлагаемое жилое помещение жилищного фонда, расположенное по адресу: _____________________________________________________________________________

(адрес предоставляемого жилого помещения)

общей площадью _________кв.м., жилой площадью _______ кв.м. с заключением договора социального найма, с оформлением в собственность на ____________________ 

                                               (ненужное зачеркнуть)

____________________________________

(указать собственников и доли в собственности)        «____»____________20___год

_______________________           / _____________/

                (подпись заявителя)                               (расшифровка подписи – ФИО)

__________________________     / _____________/

   (подпись совершеннолетнего члена семьи)       (расшифровка подписи – ФИО)

