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	УТВЕРЖДЕН

распоряжением главы Камышловского городского округа

от 05.02.2014 года № 55-Р


 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
АДМИНИСТРАЦИИ КАМЫШЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ (ОРДЕРОВ) НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ»  (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения результатов и качества доступности исполнения муниципальной услуги,  по предоставлению муниципальной услуги выдача разрешений на проведение земляных работ (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. В регламенте используются следующие основные понятия:

1) разрешение (ордер) на производство земляных работ – документ, дающий право осуществлять производство земляных работ при прокладке, ремонте сетей инженерно-технического обеспечения (водо-, газо-, тепло-, электроснабжения, канализации, связи и т.д.), ремонте дорог, благоустройстве территорий. Форма разрешения(ордера) (приложение №1 к Административному регламенту).
 Оформление разрешения (ордера) на производство земляных работ не требуется в случаях производства земляных работ, выполняемых в границах земельного участка, предоставленного для строительства, осуществляемых в соответствии с разрешением на строительство, а так же  в границах земельных участков, не являющихся территориями общего пользования, не обременённых соответствующим сервитутом и принадлежащих гражданам и организациям на вещных или иных правах.
2) муниципальная услуга - услуга, предоставляемая органом местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа,  предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Камышловского городского округа.
3) заявитель–физическое или юридическое лицо, заинтересованное в оформлении разрешения (ордера), которое является заказчиком работ при прокладке, ремонте сетей инженерно-технического обеспечения ( водо-, газо-, тепло-, электроснабжения, канализации, связи и т.д.), ремонте дорог, благоустройстве территорий. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги имеет право обратиться официальный представитель юридического или физического лица (далее-представитель) по доверенности.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ».

2.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
             Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Камышловского городского округа (далее администрация города), в лице ее структурного подразделения –  службы главного архитектора администрации Камышловского городского округа (далее – отдел).

             Адрес: Свердловская область, город Камышлов, улица Свердлова,    д.41, каб.1.
             Индекс:    624860 
              Адрес официального сайта администрации: /http://gorod - kamyshlov.ru/.
             Адрес электронной почты администрации: kamgo@mail.ru.

             Адрес электронной почты Отдела: archKGO@yandex.ru.

             Телефон для справок:

             8 (34375) 23332 – телефон (факс) приёмной администрации города:

             8 (34375) 20866; 24737 – телефоны специалистов Службы главного  архитектора.

             График работы Службы главного архитектора: с понедельника по пятницу включительно с 8.00 до 17.00, обед  с 12.00 до 13.00.

График приема заявителей: вторник и четверг с 8.30 до 16.30,  обед с 12.00 до 13.00.

             Выходные дни – суббота, воскресенье.
              2.2.1. Информирование заинтересованных лиц производится в устной и письменной форме.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудник администрации Камышловского городского округа подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

По телефону предоставляется следующая информация:

- контактные телефоны и график приёма граждан должностными лицами администрации города;

- почтовые адреса, адреса электронной почты для направления письменных обращений, местонахождение администрации Камышловского городского округа.

Если сотрудник администрации, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на заданный вопрос, то телефонный звонок переадресовывается (передаётся) им должностному лицу, который владеет более полной информацией по поставленному вопросу, или же обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
              При консультировании по письменным обращениям заявителю даётся чёткий и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность, номер телефона исполнителя. Письменное обращение, поступившее в муниципальный орган рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
2.2.2. Текст настоящего административного регламента размещается на официальном сайте администрации Камышловского городского округа в сети Интернет. 
              Так же информация административного регламента размещается:

              -на Едином портале государственных и муниципальных услуг  (функций) http://www.gosuslugi.ru;

               -в средствах массовой информации (газета «Камышловские известия»);
              -на информационных стендах, расположенных в здании администрации.      
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-выдача разрешения либо выдача (направление) мотивированного решения об отказе в выдаче ордера;

-выдача аварийного разрешения либо выдача(направление) мотивированного решения об отказе в выдаче аварийного ордера;

-продление срока действия разрешения либо выдача (направление) мотивированного решения об отказе в продлении срока действия ордера;

-приостановление срока действия разрешения либо выдача (направление) мотивированного решения об отказе в приостановлении срока действия ордера;

-переоформление разрешения либо выдача (направление) мотивированного решения об отказе в переоформлении ордера;

- закрытие разрешения(ордера).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Рассмотрение обращения заявителя на выдачу разрешения на проведение земляных работ при условии предоставления исходных данных в полном объёме проводится в течение одного рабочего дня с момента обращения в службу главного архитектора администрации Камышловского городского округа. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения, продлению срока действия разрешения, приостановлению срока действия разрешения, переоформлению разрешения составляет 3 рабочих дня.
В случае представления соответсвующих исходных данных не в полном объёме, согласно подразделу 2.5 настоящего Административного регламента, или с нарушением действующего законодательства РФ оформление приостанавливается до устранения недостатков. Заявитель информируется о причинах приостановления (отклонения) предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность работы по оформлению в случае представления дополнительных (откорректировагнных) исходных данных исчисляется с момента их представления.

Если работы в указанные в разрешении сроки не могут быть выполнены, организация, производящая работы, обязана за 3 дня до истечения срока продлить срок действия данного разрешения.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по выдаче аварийного разрешения(ордера), составляет 3 часа. 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по закрытию ордера составляет 2 рабочих дня.

В случае представления заявления через Единый портал днём регистрации  заявления признается день  представления  заявителем необходимых документов в полном объеме в срок, установленный в разделе «3.Административные процедуры» настоящего регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Устав Камышловского городского округа;

- Правилами благоустройства, обеспечения санитарного содержания территории Камышловского городского округа.
2.6. В целях получения муниципальной услуги по выдаче разрешения (ордера) заявитель представляет в администрацию лично, через представителя либо через Единый портал заявление о выдаче разрешения (ордера) (Приложение № 2 к Административному регламенту).

К указанному заявлению заявителем  прилагаются следующие документы:

2.6.1. Документы, удостоверяющие личность заявителя (при подаче заявления физическим лицом), а именно:

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) временное удостоверение личности, выдаваемое территориальным органом Федеральной миграционной службы (при отсутствии у гражданина паспорта гражданина РФ).

 2.6.2.  свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (при подаче заявления ИП);

 2.6.3. свидетельство о государственной регистрации юридического лица (при подаче заявления юридическим лицом);

 2.6.4.  документы, удостоверяющие личность представителя заявителя;

 2.6.5. доверенность представителя заявителя;

 2.6.6.рабочий чертёж (оригинал и копия) из состава проектной документации на строительство, реконструкцию, ремонт и т.д. сетей инженерно-технического обеспечения (водо-, газо-, тепло-, электроснабжения, канализации, связи и т.д.), согласованный с заинтересованными организациями:

-  МУП «Водоканал Камышлов» - в случае нахождения водопроводных сетей в  зоне производства земляных работ;

- с организацией, отвечающей за содержание улично-дорожной сети, управлением ГИБДД УВД по Свердловской области - в случае производства земляных работ с выходом на проезжую часть автомобильных дорог;

- с ОАО «МРСК Урала» филиал «Свердловэнерго» ПО Восточные электросети Камышловская РЭС - в случае производства земляных работ в непосредственной близости от объектов электросетевого хозяйства.
- с КЭС г.Камышлова ОАО «Уральские газовые сети» - в случае производства земляных работ в непосредственной близости от объектов газового хозяйства указанного предприятия;

- с организацией, управляющей многоквартирными домами, товариществом собственников жилья, жилищно-строительным кооперативом - в случае производства земляных работ на земельных участках многоквартирных домов;

- а так же с другими непосредственно заинтересованными организациями;
2.6.7. календарный график производства работ.
2.7. В целях получения муниципальной услуги по выдаче аварийного разрешения (ордера) заявитель представляет в администрацию лично, или через представителя заявление о выдаче аварийного разрешения (ордера) (Приложение № 3 к Административному регламенту).

К указанному заявлению заявителем  прилагаются следующие документы:

2.7.1. документы, удостоверяющие личность заявителя (при подаче заявления физическим лицом);

  2.7.2.свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (при подаче заявления ИП);

  2.7.3.свидетельство о государственной регистрации юридического лица   (при подаче заявления юридическим лицом);

  2.7.4.документы, удостоверяющие личность представителя заявителя;

2.7.5.доверенность представителя заявителя;

2.7.6.копия исполнительной схемы сети инженерно-технического обеспечения объекта с указанием места производства земляных работ;

2.8. В целях получения муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения (ордера) заявитель подает в администрацию лично либо через представителя заявление о продлении срока действия разрешения (ордера) (Приложение № 4 к Административному регламенту).

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

2.8.1. оригинал разрешения (ордера);

2.8.2.рабочий чертёж на проводимые работы с указанием выполненных и незавершенных объёмов работ;

2.8.3. календарный график производства работ.

2.9. В целях получения муниципальной услуги по приостановлению срока действия разрешения (ордера) заявитель подает в администрацию лично либо через представителя заявление о приостановлении срока действия разрешения(ордера) (Приложение № 5 к Административному регламенту).

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

2.9.1.оригинал ордера;

2.9.2.гарантийное обязательство заявителя о восстановлении нарушенного благоустройства в полном объёме.

2.10. В целях получения муниципальной услуги по переоформлению разрешения(ордера) заявитель подает в администрацию лично либо через представителя заявление по переоформлению срока действия разрешения(ордера) (Приложение № 6 к Административному регламенту).

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

2.10.1.документ, подтверждающий передачу функции заказчика на производство земляных работ другой организации;

  2.10.2. оригинал ордера;

2.10.3.свидетельство о государственной регистрации юридического лица (свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя), которому переданы функции заказчика; 

2.10.4.рабочий чертёж на проводимые работы с указанием выполненных и незавершённых объёмов работ;

2.10.5.календарный график производства работ.
2.11. В целях закрытия разрешения(ордера) заявитель устно обращается к уполномоченному специалисту  Службы главного архитектора администрации Камышловского городского округа с заявлением о приёме восстановленного благоустройства и закрытии разрешения(ордера).

Заявитель одновременно представляет:

2.11.1. оригинал разрешения(ордера);
2.11.2 заключение специализированной лаборатории по определению коэффициента уплотнения грунта (после проводимых земляных работ)при закрытии разрешения(ордера) на работы, проводимые на магистралях города.
2.12. Администрация Камышловского городского округа отказывает в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:

- документы поданы неуполномоченным лицом (или представителем заявителя без доверенности);

- документы оформлены ненадлежащим образом (при отсутствии сведений о заказчике, подрядчике, подписи заявителя);

2.13. Запрещено требовать от заявителя:

2.13.1. предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено административным регламентом, а так же нормативными правовыми актами, регклирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.13.2. предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.14. Администрация Камышловского городского округа отказывает в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

2.14.1. Общие основания:

- юридическое лицо исключено из Единого государственного реестра юридических лиц;

- смерть заявителя – физического лица.

2.14.2. в отношение выдачи разрешения(ордера) - при отсутствии согласований с организациями, указанными в подпункте 2.6.6 Административного регламента, а также при наличии у заявителя объектов с просроченными сроками работ по ранее выданным ордерам.

2.14.3. в отношение выдачи аварийного разрешения(ордера) - при отсутствии документов, указанных в подпункте 2.7 Административного регламента.

2.14.4. в отношение продления  срока действия разрешения(ордера) - при отсутствии документов, указанных в подпункте 2.8 Административного регламента.

2.14.5. в отношение приостановления срока действия ордера - при отсутствии документов, указанных в подпункте 2.9 Административного регламента, или в случае отсутствия объективных причин (погодных условий) для восстановления благоустройства.

2.14.6. в отношение переоформления ордера - при отсутствии документов, указанных в подпункте 2.10 Административного регламента.

2.14.7. Отказа в предоставлении муниципальной услуги по закрытию ордера не предусмотрено.

Основанием для приостановления муниципальной услуги по закрытию разрешения(ордера) является наличие замечаний к качеству работ по восстановлению благоустройства, предъявленных к приёму.

2.15.Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (обращения) не может превышать 30 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.17. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 4 часа.

2.18. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приёма заявителей) располагаются в здании администрации Камышловского городского округа. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается  возможность доступа к местам общественного пользования (туалетным комнатам).

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, письменными столами (стойками) и стульями.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан. Места ожидания оборудуются стульями.

Приём заявителей осуществляется в кабинете №1 Службы главного архитектора администрации Камышловского городского округа. Помещения должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

Места приёма должны обеспечивать:

- возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения (оборудуются столами и стульями);

- телефонную связь;

- возможность копирования документов;

- доступ к основным нормативным правовым актам в соответствии с компетенцией Камышловского городского округа;

- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим исполнение Административного регламента;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

2.19. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

-  соблюдение сроков предоставления услуги;

- возможность предоставления информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

-  профессиональная подготовка специалистов, осуществляющих приём и консультирование заявителей;
- высокая культура обслуживания заявителей.
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Перечень административных процедур.

3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём документов, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;
- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов и принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

- выдача ордера, выдача аварийного ордера, продление срока действия ордера, приостановление срока действия ордера, переоформление ордера либо выдача (направление) мотивированного решения об отказе в выдаче ордера, выдаче аварийного ордера, продлении срока действия ордера, приостановлении срока действия ордера, переоформлении ордера.

3.1.2.Услуга по закрытию разрешения(ордера) включает в себя следующие административные процедуры:

-  приём заявления, первичная проверка документов;

- принятие восстановленного благоустройства и принятие решения о закрытии разрешения(ордера);

-  закрытие разрешения(ордера).

3.2. Выдача разрешения(ордера), выдача аварийного разрешения(ордера),  продление срока действия разрешения(ордера), приостановление срока действия разрешения(ордера), переоформление разрешения(ордера).

3.2.1. Приём, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию Камышловского городского округа, в кабинет №1 Службы главного архитектора с заявлением в соответствии с пунктами 2.6. – 2.10.настоящего Административного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является работник администрации, осуществляющий приём, регистрацию и отправку корреспонденции (далее – работник администрации).

Заявление представляется заявителем в администрацию в одном экземпляре лично, через представителя с доверенностью, или с использованием Единого портала.

По желанию заявителя заявление может быть предоставлено в двух экземплярах,  один из которых возвращается заявителю с отметкой работника администрации о приёме заявления. В случае направления заявления с использованием Единого портала заявителю  в личный кабинет  работником администрации отправляется сообщение о  приёме заявления  и в течение          3  рабочих дней назначается время приёма с целью представления заявителем необходимых документов.

Все прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках с копиями, копии документов заверяются заявителем. Также возможно представление документов в одном экземпляре в виде удостоверенных в нотариальном порядке копиях.

В случае подачи заявления через Единый портал копии документов и их оригиналы предоставляются в день, назначенный работником администрации и указанный в сообщении,  поступившем в личный кабинет заявителя. При этом  днём обращения за предоставлением муниципальной услуги признается день представления заявителем необходимых документов.

Специалист службы, ответственный за приём заявления:

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том числе проверяет паспорт, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов;

3)сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом,  выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам;
4)проверяет правильность оформления заявления заявителем (или представителем заявителя с доверенностью);

5)передаёт заявление на регистрацию специалисту администрации Камышловского городского округа.
В случаях несоответствия прилагаемых документов - документам, которые указанны в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления, не предоставления необходимых документов, работник администрации возвращает документы и разъясняет причину возврата. По желанию заявителя причина возврата указывается работником администрации на заявлении - письменно.

В случае не  предоставления полного  пакета документов в  назначенное  заявителю время (при подаче заявления с использованием Единого портала), специалист отдела администрации отправляет в личный кабинет заявителя сообщение о прекращении процедуры рассмотрения  заявления о предоставлении муниципальной услуги.

В случае надлежащего оформления заявления, соответствия приложенных к нему документов - документам, которые  указанны  в заявлении, наличия у лица полномочий на подачу заявления, представления необходимых документов в назначенное заявителю время работник администрации регистрирует заявление в Книге регистрации входящих документов, а также назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги в пределах общего срока предоставления муниципальной услуги.

Оригиналы документов возвращаются заявителю.

В этот же день зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы (копии документов) сотрудник отдела администрации направляет для рассмотрения главе Камышловского городского округа.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – в течение рабочего дня.
Заявитель указывает в заявлении сроки производимых работ. Продолжительность планируемых работ должна соответствовать проекту организации строительства и утверждённому графику производимых работ.

Специалист Службы главного архитектора администрации Камышловского городского округа в течение 3 рабочих дней рассматривает представленные заявителем документы, материалы и принимает решение о выдаче или отказе в выдаче разрешения(ордера).При принятии положительного решения заявителю выдаётся разрешение на производство заявленных работ.
Отказ в выдаче разрешения направляется заявителю в письменной форме с мотивированным объяснением причин отказа.

В случае изменения по инициативе заявителя сроков производимых работ, указанных в согласованном заявлении, заявление подлежит пересогласованию с организациями, указанными администрацией.

Разрешение на производство работ  действительно только на вид, объём, сроки и участок работ, указанные в разрешении.
При комплексном строительстве, реконструкции или капитальном ремонте служба главного архитектора администрации Камышловского городского округа выдаёт разрешение на каждый вид работы отдельно.

Подрядчик, не приступивший к выполнению работ в течение 10 дней после срока начала работ, установленного разрешением, обязан в 3 дневный срок возвратить разрешение в администрацию Камышловского городского округа. Для производства работ в дальнейшем должно быть оформлено новое разрешение.

Заявитель несёт ответственность за сохранность разрешения. При утрате или приведении его в негодность он обязан получить в администрации Камышловского городского округа дубликат разрешения.

Изменения, дополнения в условия уже выданного разрешения могут быть внесены только службой главного архитектора администрации Камышловского городского округа,  при изменении условий работ, на которые он выдан. При этом заявитель или его подрядчик, при необходимости, должен провести по указанию администрации Камышловского городского округа пересогласование заявки или получить новые согласования в организациях, чьи интересы затрагивают изменения условий работ.

Продление сроков производства работ, установленных разрешением, производится в исключительных случаях по решению службы главного архитектора администрации Камышловского городского округа, при наличии у заявителя или Подрядчика соответствующего обоснования с подтверждением условий заинтересованных организаций, согласовавших заявку на производство работ.

3.2.2. Рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов и принятие решения по результатам проверки.

 Основанием для начала административной процедуры является регистрация работником администрации заявления и приложенных к нему документов.

При рассмотрении заявления о выдаче разрешения(ордера) специалист Службы главного архитектора проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, проверяет наличие на рабочем чертеже необходимых согласований, проверяет отсутствие у заявителя объектов с просроченными сроками работ по ранее выданным ордерам.

При рассмотрении заявления о выдаче аварийного разрешения(ордера), переоформлении разрешения(ордера) специалист Службы главного архитектора администрации проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 2.7, 2.10 Административного регламента.

При рассмотрении заявлений о продлении срока действия ордера, приостановлении срока действия ордера специалист Службы главного архитектора проводит проверку наличия документов, указанных в пунктах 2.8, 2.9. Административного регламента, проверяет отсутствие оснований для отказа в продлении или приостановлении срока действия разрешения.
При наличии необходимых в соответствии с пунктом 2.6. Административного регламента документов и согласований и отсутствии у заявителя объектов с просроченными сроками работ по ранее выданным ордерам специалист Службы главного архитектора в течение 1 рабочего дня осуществляет заполнение двух экземпляров разрешения.

При наличии необходимых в соответствии с пунктом 2.7. Административного регламента документов специалист Службы главного архитектора  в течение 1 рабочего дня осуществляет заполнение 2 экземпляров аварийного ордера.

При наличии необходимых в соответствии с пунктами 2.8., 2.9. Административного регламента документов и отсутствии оснований для отказа в продлении или приостановлении срока действия ордера, специалист Службы главного архитектора производит оформление продления (приостановления) срока действия разрешения(ордера) посредством нанесения на оборотную сторону оригинала ордера записи о продлении или приостановлении срока действия ордера с указанием периода, на который продлевается или приостанавливается действие разрешения.

При наличии необходимых в соответствии с пунктом 2.10. Административного регламента  документов специалист Службы главного архитектора в течение 1 рабочего дня осуществляет переоформление разрешения(ордера) посредством заполнения двух экземпляров ордера взамен существующего разрешения.

    При отсутствии необходимых в соответствии с пунктами 2.6. - 2.10. Административного регламента документов и (или) согласований и (или) при наличии у заявителя объектов с просроченными сроками работ по ранее выданным ордерам, или при наличии оснований для отказа в продлении или приостановлении срока действия ордера, специалист Службы главного архитектора администрации в течение 4 часов осуществляет подготовку проекта в двух экземплярах мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения(ордера), выдаче аварийного разрешения(ордера), продлении срока действия ордера, приостановлении срока действия ордера, переоформлении ордера с указанием причин отказа и передает его вместе с документами, представленными заявителем, для подписания главе Камышловского городского округа.

Глава Камышловского городского округа в течение дня  рассматривает проект мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения(ордера) (или в  выдаче аварийного ордера, продлении срока действия ордера, приостановлении срока действия ордера, переоформлении ордера) и документы, представленные заявителем, подписывает решение об отказе в выдаче разрешения (или  выдаче аварийного разрешения(ордера), продлении срока действия ордера, приостановлении срока действия ордера, переоформлении ордера), после чего передаёт его специалисту Службы главного архитектора. В случае несогласия с подготовленным проектом решения, обнаружения ошибок и недочётов в нём замечания исправляются специалистом Службы главного архитектора незамедлительно в течение срока административной процедуры.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.2.3. Выдача разрешения (ордера), выдача аварийного разрешения (ордера), продление срока действия разрешения (ордера), приостановление срока действия разрешения(ордера), переоформление разрешения(ордера) или выдача (направление) мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения(ордера), выдаче аварийного ордера, продлении срока действия ордера, приостановлении срока действия ордера, переоформлении ордера.

Основанием для начала административной процедуры является подписание главой Камышловского городского округа, на выдачу разрешения на проведение земляных работ (переоформление, приостановление) и передача указанных документов специалисту Службы главного архитектора. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Службы главного архитектора.

Специалист Службы главного архитектора администрации вносит сведения о выдаче разрешения(ордера),выдаче аварийного разрешения(ордера), продлении срока действия разрешения(ордера), приостановлении срока действия разрешения(ордера),переоформлении разрешения(ордера), а также мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в Журнал регистрации документов по оформлению разрешений(ордеров) на проведение земляных работ на территории Камышловского городского округа (далее – журнал), который ведётся в письменном виде. (Форма журнала – Приложение № 7 к Административному регламенту.) 

Прибывший в назначенный для получения результата муниципальной услуги день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия.

Специалист Службы главного архитектора администрации проверяет предъявленные документы, указывает в Журнале дату выдачи разрешения, Ф.И.О. заявителя(представителя), реквизиты доверенности от представителя, наименование объекта и где будут проходить работы, сроки проводимых работ, условия проведения работ, ответственное лицо за проведённые работы  и за восстановительные после окончания,  ставится подпись заявителя(или представителя).После внесения этих данных в Журнал специалист Службы главного архитектора выдаёт заявителю или представителю заявителя разрешение(ордер) (или  аварийный ордер, или ордер с продленным или приостановленным сроком действия),а также возвращает оригиналы представленных заявителем документов.

Заявление и приложенные к нему копии документов, представленных в соответствии с пунктами 2.6. - 2.10. Административного регламента, экземпляр разрешения(ордера) или мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 4 часа.

В случае неявки заявителя в назначенный день результат предоставления муниципальной услуги на следующий день направляется специалистом администрации заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.3. Закрытие ордера.

3.3.1. Приём заявления, первичная проверка документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя к специалисту Службы главного архитектора администрации о приёме восстановленного благоустройства и закрытии ордера. Обращение подаётся в произвольной форме, письменно или устно (по желанию заявителя).

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Службы главного архитектора.

Заявитель одновременно с обращением представляет оригинал разрешения(ордера), а также оригинал заключения специализированной лаборатории по определению коэффициента уплотнения грунта при закрытии разрешения(ордера) в случае, если земляные работы проводились на магистралях города.
Специалист Службы главного архитектора принимает представленные документы, знакомится с содержанием заключения специализированной лаборатории и согласовывает с заявителем время выхода на место проведенных земляных работ для принятия восстановленного благоустройства.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4 часа.

3.3.2. Принятие восстановленного благоустройства и принятие решения о закрытии ордера.

Основанием для начала административной процедуры является прибытие специалиста Службы главного архитектора администрации и заявителя на место проведенных земляных работ для принятия восстановленного благоустройства.

Специалист администрации путем визуального осмотра проверяет качество восстановленного благоустройства территории после производства земляных работ, устанавливает его соответствие требованиям Правил благоустройства территорий Камышловского городского округа. Требования к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения.
В ходе осмотра специалистом администрации составляется в двух экземплярах Акт приёмки восстановленного благоустройства после производства земляных работ (Приложение № 8 к Административному регламенту) (далее - акт), который подписывается специалистом Службы главного архитектора и заявителем.

При несоответствии восстановленного благоустройства требованиям к его качеству в акте указывается необходимость устранения нарушений, срок для их устранения, после чего один экземпляр акта вручается заявителю, и муниципальная услуга по закрытию ордера приостанавливается.

При соответствии восстановленного благоустройства требованиям к его качеству специалист администрации принимает решение о закрытии ордера, о чём указывает в акте. После этого один экземпляр акта вручается заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.3.3. Восстановительные работы. 

После проведения работ по строительству, реконструкции или капитальному ремонту объектов производится комплексное восстановление нарушенного благоустройства.

Траншеи большой протяжённости, множественные места разрытий должны сдаваться под восстановление благоустройства поэтапно, независимо от окончания работ на объекте в целом, если иное не предусмотрено проектом.

Обратная засыпка траншей и котлованов должна производиться с соблюдением норм и правил, технических условий и проектных решений пригодным для этих целей грунтом. При использовании для засыпки привозного грунта необходимо подтверждение соответствия его экологическим и санитарно-эпидемиологическим требованиям. Не допускается использовать для обратной засыпки грунт, не отвечающий экологическим и санитарно-эпидемиологическим требованиям.

Обратная засыпка и устройство основания дорог, восстанавливаемых в зимнее время (в период отрицательных температур), должны выполняться по специально разработанному проекту, обеспечивающему необходимое качество их выполнения.

Работы по восстановлению дорожного полотна должны быть начаты после засыпки траншеи (котлована):

- в местах поперечных разрытий улиц – немедленно, и закончены в течение 24 часов;

- во всех остальных случаях - выполнение в течение 3суток.

Конструкция дорожного покрытия, после вскрытия, должна быть восстановлена в первоначальном виде.

Засыпка траншей (котлованов) после работ на объектах может производиться только после подписания ответственными представителями владельцев этих объектов актов на скрытые работы по завершенным этапам строительства.

Засыпка траншей (котлованов) производится по установленным техническим нормам восстановления дорожного покрытия, также в присутствии представителей технического надзора владельцев дорог и авторского надзора проектных организаций, которые должны быть извещены о времени начала работ по засыпке не позднее, чем за сутки.

Подрядчик, выполнявший работы по засыпке траншеи (котлована), обязан передать объект организации, восстанавливающей дорожное полотно или элементы внешнего благоустройства (зелёные насаждения, набивные дорожки и площадки, малые архитектурные формы и т.д.), для чего:

-  вывезти с объекта оставшиеся материалы, лишний грунт, строительный мусор, руководствуясь технологическим регламентом по обращению со строительными отходами;

- вызвать ответственного представителя владельца восстанавливаемой территории и подрядчика, на которого возложена обязанность восстановления нарушенного благоустройства, для передачи объекта под восстановление по акту приема-передачи;

- при восстановлении дорожного покрытия необходимо представить подрядчику и владельцу дороги акт приёмки восстановленного благоустройства и правильно ли проведена процедура засыпки грунта. 
Сроки восстановления траншей (котлованов) на проезжей части и тротуарах контролируются администрацией Камышловского городского округа и владельцем дороги.

Восстановление дорожного покрытия на городских улицах должно производиться специализированными дорожными организациями.

Регулировка, ремонт, замена крышек колодцев, камер, газовых и кабельных конструкций, не переданных на обслуживание дорожно-эксплуатационным организациям, производится владельцами этих сооружений.

Восстановление дорожного покрытия в местах регулировки крышек колодцев, камер, газовых конструкций  должно выполняться в течение 24 часов после окончания работ по их регулировке.

Садово-парковые территории (скверы, газоны, набивные дорожки, посадки и др.), нарушенные в процессе работ, должны быть восстановлены в полном объёме.

Ответственность за своевременную сдачу засыпки траншеи (котлована) под восстановление дорожного покрытия и зелёных насаждений несёт подрядчик, который производил земляные работы.

В случае возникновения на месте работ просадок в течение года (при производстве работ закрытым способом - в течение трех лет) после завершения работ заказчик (застройщик) работ обязан устранить просадки или профинансировать эти работы.

3.3.4.Порядок обеспечения безопасности дорожного движения при производстве работ.
Подрядчик, производящий работы, обязан обеспечить согласованный порядок, очерёдность, сроки работ, безопасность дорожного движения.

Порядок и время работ на проезжей части, тротуарах, обочинах, разделительной полосе, уличных газонах определяется схемой организации дорожного движения на период этих работ.

Схема организации дорожного движения должна разрабатываться в составе проектной документации.

В случаях производства работ на проезжей части, тротуарах, обочинах, разделительной полосе, уличных газонах, без составления проектной документации, подрядчик обязан до начала работ разработать и представить на согласование в территориальное подразделение ГИБДД типовую схему организации дорожного движения на период работ. В типовой схеме должны быть указаны границы участков работ без конкретной привязки к местности.

В случаях, когда требуется ввести какие-либо изменения или ограничения дорожного движения без выполнения работ на объектах (ограничение грузоподъёмности искусственного сооружения, запрещение проезда (прохода) около объекта и т.д.), владелец объекта обязан разработать, согласовать с ГИБДД и реализовать схему организации дорожного движения. Отклонение от утверждённой схемы организации дорожного движения на период работ не допускается.

При производстве работ должны быть обеспечены свободные проходы к зданиям и входы в них путём установки через траншеи пешеходных мостиков с перилами, а также свободные въезды во дворы в соответствии с порядком работ, согласованным с Управлением государственной противопожарной службы, ГИБДД, жилищными и другими заинтересованными организациями.

При работах, связанных с изменением или ограничением дорожного движения, подрядчик, получивший разрешение на их проведение, обязан за 3дня до начала работ зарегистрировать разрешение в ГИБДД.

При регистрации разрешения на плановые работы в ГИБДД подрядчик обязан предъявить документ об обеспечении сохранности постоянных технических средств организации дорожного движения и их коммуникаций, попадающих непосредственно в зону проведения работ, гарантиях и условиях возмещения ущерба в случае повреждения или утраты по вине подрядчика.

До начала работ подрядчик обязан предъявить территориальному подразделению ГИБДД временные технические средства организации дорожного движения (дорожные знаки, крепежи, стойки, растяжки, светофоры и т.д.), установленные в соответствии со схемой организации дорожного движения на период работ, и получить в журнале производства работ отметку об их соответствии указанной схеме и техническим нормативам.

Запрещается до полного обустройства зоны работ в соответствии с утверждённым проектом организации строительства (проектом производства работ) условиям - начинать работы, размещать на объекте механизмы, технику, материалы, инвентарь, вагоны-бытовки.

Подрядчик обязан постоянно следить за сохранностью и рабочим состоянием технических средств организации дорожного движения, указанных в схеме организации дорожного движения.

Для обеспечения безопасного пешеходного движения по обеим сторонам улицы должен предусматриваться проход шириной не менее 1,5 метра. В исключительных случаях тротуар может быть полностью закрыт для движения пешеходов. При этом в обязательном порядке должно быть сохранено движение пешеходов по противоположному тротуару с организацией пешеходных переходов.

Ограждения для фасадов зданий и сооружений выполняются из специально предусмотренных пригодных для этого по своим декоративным, прочностным и пожаробезопасным характеристикам материалов, сохраняющих свои первоначальные свойства на весь период строительства. При этом нижний ярус ограждений фасадов, выходящих на улицы, должен быть в обязательном порядке выполнен из сплошных непрозрачных износостойких материалов.

В целях безопасности пешеходов в местах близкого размещения зоны работ к переходной зоне над ограждением устанавливается защитный козырек, а на тротуаре - настил для пешеходов, оборудованный перилами со стороны движения транспорта.

Инвентарные ограждения должны отвечать требованиям действующих государственных стандартов.

При работах на проезжей части улиц в качестве ограждения могут использоваться дорожные блоки из полимерных материалов. Применение бетонных блоков и железобетонных свай в качестве ограждения зон работ запрещено.

Ограждения зоны работ должны иметь опрятный внешний вид: покрашены, очищены от грязи, промыты, не иметь проемов, поврежденных участков, посторонних наклеек, объявлений, надписей.

Ограждения и их элементы должны быть выполнены с применением светоотражающих материалов и окрашены красками, устойчивыми к неблагоприятным погодным условиям.

В зимний период подрядчик обязан обеспечить очистку от снега и льда метровой зоны вдоль внешней границы временных ограждений, а также надлежащее содержание пешеходных сооружений через траншеи.

Подрядчик, выполняющий работы на проезжей части улиц и тротуарах, должен быть оснащён необходимыми техническими средствами безопасности дорожного движения: дорожными знаками с улучшенными светотехническими характеристиками, импульсными сигнальными стрелками, фонарями, специальной униформой со светоотражающими вставками для дорожных рабочих и проблесковыми маячками оранжевого цвета для дорожной техники. Без наличия указанных средств начало работ на проезжей части не разрешается.

Количество и места расстановки дорожных знаков должны соответствовать утвержденной схеме организации дорожного движения. Использование нестандартных и самодельных дорожных знаков и ограждений без светоотражающих свойств запрещено. Технические средства организации дорожного движения и другие средства безопасности должны быть выполнены в соответствии с действующими государственными стандартами или техническими условиями производителя этой продукции.

При необходимости вскрытия крышек колодцев, в местах движения автомобильного транспорта и пешеходов, люки ограждаются и обустраиваются средствами сигнализации и временными предупредительными знаками с обозначениями направления объезда или обхода в соответствии с типовыми схемами организации дорожного движения, согласованными с территориальными подразделениями ГИБДД.
3.3.5. При закрытии ордера основанием для начала административной процедуры является составление специалистом Службы главного архитектора акта с решением о закрытии ордера.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Службы главного архитектора.

Специалист службы главного архитектора на оборотной стороне разрешения(ордера) проставляет отметку о закрытии ордера, после чего данные сведения вносит в Журнал. Разрешение на производство земляных работ, акт, заключение специализированной лаборатории брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4 часа.

3.4. При предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе запрашивать информацию о ходе ее предоставления направления соответствующего запроса в письменной форме, в форме электронного документа, либо в устной форме при личном обращении или посредством телефонной связи.

Запрос в письменной форме и форме электронного документа направляется заявителем в администрацию Камышловского городского округа по почтовому адресу, или официальному адресу электронной почты администрации Камышловского городского округа  соответственно по адресам, указанным в пункте 2.2 Административного регламента. 

Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги, в случае ее предоставления через Единый портал, заявитель получает самостоятельно через личный кабинет.

Предоставление информации по запросу, поступившему в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи производится в порядке, предусмотренном пунктом 2.2.1. Административного регламента.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ      АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1.Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, а также за полнотой и качеством предоставления исполнителем муниципальной услуги осуществляется главным специалистом, главным архитектором города.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
4.3. Специалист несёт ответственность за полноту, грамотность доступность информации о предоставлении муниципальной услуги и за сроки   оформления документов в соответствии с настоящим Регламентом. 

4.4. Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной по телефону в администрации района информации.

4.5. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений виновные лица могут привлекаться к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Предмет досудебного  (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
5.1.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц администрации в ходе предоставления ими муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
-отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуг, у заявителя;

- отказ  в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

-за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.
5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на  решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальным правовым актом.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

1). Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2). Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3). Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4). Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным  лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок рассмотрения жалобы может быть сокращен в случаях установленных Правительством Российской Федерации. 
5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.5 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах  рассмотрения жалобы. 

5.2.8. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

Приложение № 1

к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ»

КАМЫШЛОВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

РАЗРЕШЕНИЕ

на проведение земляных работ

на территории Камышловского городского округа
Заказчику _______________________, подрядчику _______________________________
___________________________________________________________________________

Разрешается производство земляных работ по(наименование, адрес объекта, место проведения работ)___________________________________________________________ ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Начало работ "____" ________________ 20__ г.

Окончание в полном объёме "____" ________________ 20__ г.

Ответственным за работы является

от заказчика ____________________________________ телефон,e-mail _____________,

от подрядчика ___________________________________телефон,e-mail _____________,

который(е) обязан(ы) вести работы с соблюдением следующих условий:

    1. Выполнить  требования   Администрации Камышловского городского округа

    2. Обеспечить безопасный проход граждан и проезд автотранспорта.

    3. Установить ограждения и сигнальные знаки.

    4. Грунт от раскопки на газоны не складировать и вывезти.

    5. Зелёные насаждения не нарушать.

    6. Благоустройство восстановить в полном объёме.

    7. По окончании работ разрешение  сдать  Администрации Камышловского городского округа.

    8. Заказчик  в  течение  2 лет  несёт   гарантийные   обязательства  по

восстановлению   благоустройства,   нарушенного  в   процессе  производства

земляных работ.

Уполномоченный специалист                                             Ордер получил

Службы главного архитектора                                                          ______________________________                                    _____________________________                                                                                                                         ______________________________                                    _____________________________
______________________________                                    _____________________________                                    ______________________________                                    _____________________________
Приложение № 2

к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ»
Главе 
Камышловского

городского округа
ЗАЯВЛЕНИЕ

	Штамп организации

(для юридических лиц)
	

	
	

	
	наименование заявителя

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество – для граждан,

	
	

	
	полное наименование, местонахождение, реквизиты,

	
	

	
	фамилия, имя, отчество, должность руководителя - 

	
	

	
	для юридического лица),

	
	

	
	почтовый индекс и адрес, телефон, e-mail

	
	


Прошу выдать разрешение  на производство земляных работ  

(вид и место работ)

Ответственный за производство работ от заказчика  

(фамилия, имя, отчество, должность, телефон)

Ответственный за производство работ от подрядной организации  

(фамилия, имя, отчество, должность, телефон)

	Срок выполнения работ с
	
	по
	
	.


ВОССТАНОВЛЕНИЕ НАРУШЕННОГО БЛАГОУСТРОЙСТВА В УСТАНОВЛЕННЫЕ В РАЗРЕШЕНИИ  СРОКИ  ГАРАНТИРУЮ.
Приложение:

1) документ, удостоверяющие личность заявителя (при подаче заявления физическим лицом);

2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (если заявление подается юридическим лицом);

3) свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (при подаче заявления ИП);

4) доверенность представителя заявителя;

5) рабочий чертёж (оригинал и копия) из состава проектной документации
на строительство, реконструкцию и т.д. сетей инженерно-технического
обеспечения (водо-, газо-, тепло-, электроснабжения, канализации, связи и т.д.),
согласованный с необходимыми организациями;

6)    календарный график производства работ.

	Заявитель
	
	
	

	
	фамилия, имя, отчество (для граждан);

фамилия, имя, отчество, должность

руководителя, печать (для юридических лиц)
	
	подпись


	“
	
	”
	
	г.


	Документы принял
	
	
	

	
	фамилия, имя, отчество, должность
	
	подпись


	“
	
	”
	
	г.


Приложение № 3

к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ»

Главе

Камышловского

 городского округа
ЗАЯВЛЕНИЕ

	Штамп организации

(для юридических лиц)
	

	
	

	
	наименование заявителя

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество – для граждан,

	
	

	
	полное наименование, место нахождения, реквизиты,

	
	

	
	фамилия, имя, отчество, должность руководителя - 

	
	

	
	для юридического лица),

	
	

	
	почтовый индекс и адрес, телефон,e-mail

	
	


Прошу выдать аварийное разрешение (ордер) на производство земляных работ  

(вид и место работ)

Ответственный за производство работ от заказчика  

(фамилия, имя, отчество, должность, телефон)

Ответственный за производство работ от подрядной организации  

(фамилия, имя, отчество, должность, телефон)

	Срок выполнения работ с
	
	по
	
	.


ВОССТАНОВЛЕНИЕ НАРУШЕННОГО БЛАГОУСТРОЙСТВА В УСТАНОВЛЕННЫЕ В РАЗРЕШЕНИИ СРОКИ  ГАРАНТИРУЮ.

Приложение:

1) документ, удостоверяющие личность заявителя (при подаче заявления физическим лицом);

2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (если заявление подается юридическим лицом);

3) свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (при подаче заявления ИП);

4) доверенность представителя заявителя;

5)  копия исполнительной схемы сети инженерно-технического обеспечения объекта с указанием места производства земляных работ.
	Заявитель
	
	
	

	
	фамилия, имя, отчество (для граждан);

фамилия, имя, отчество, должность

руководителя, печать (для юридических лиц)
	
	подпись


	“
	
	”
	
	г.


	Документы принял
	
	
	

	
	фамилия, имя, отчество, должность
	
	подпись


	“
	
	”
	
	г.


Приложение № 4

к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ»
Главе

Камышловского

Городского округа

ЗАЯВЛЕНИЕ

	Штамп организации

(для юридических лиц)
	

	
	

	
	наименование заявителя

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество – для граждан,

	
	

	
	полное наименование, место нахождения, реквизиты,

	
	

	
	фамилия, имя, отчество, должность руководителя - 

	
	

	
	для юридического лица),

	
	

	
	почтовый индекс и адрес, телефон, e-mail

	
	


Прошу продлить срок действия разрешения на проведение земляных работ №


	
	от
	
	
	

	
	
	
	
	(вид и место работ)


	до
	
	.


Ответственный за производство работ от заказчика  

(фамилия, имя, отчество, должность, телефон)

Ответственный за производство работ от подрядной организации  

(фамилия, имя, отчество, должность, телефон)

ВОССТАНОВЛЕНИЕ НАРУШЕННОГО БЛАГОУСТРОЙСТВА В УСТАНОВЛЕННЫЕ В РАЗРЕШЕНИИ СРОКИ ГАРАНТИРУЮ.

Приложение:

	1) ордер №
	
	от
	
	;


2)рабочий чертеж на проводимые работы с указанием выполненных и
незавершенных объемов работ;

3) календарный график производства работ.
	Заявитель
	
	
	

	
	фамилия, имя, отчество (для граждан);

фамилия, имя, отчество, должность

руководителя, печать (для юридических лиц)
	
	подпись


	“
	
	”
	
	г.


	Документы принял
	
	
	

	
	фамилия, имя, отчество, должность
	
	подпись


	“
	
	”
	
	г.


Приложение № 5

к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ»
Главе

Камышловского

Городского округа

ЗАЯВЛЕНИЕ

	Штамп организации

(для юридических лиц)
	

	
	

	
	наименование заявителя

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество – для граждан,

	
	

	
	полное наименование, место нахождения, реквизиты,

	
	

	
	фамилия, имя, отчество, должность руководителя - 

	
	

	
	для юридического лица),

	
	

	
	почтовый индекс и адрес, телефон

	
	


Прошу приостановить срок действия разрешения(ордена) на проведение земляных работ

	№
	
	от
	
	


(вид и место работ)

	до
	
	.


Ответственный за производство работ от заказчика  

(фамилия, имя, отчество, должность, телефон)

Ответственный за производство работ от подрядной организации  

(фамилия, имя, отчество, должность, телефон)

ВОССТАНОВЛЕНИЕ НАРУШЕННОГО БЛАГОУСТРОЙСТВА В УСТАНОВЛЕННЫЕ В РАЗРЕШЕНИИ СРОКИ ГАРАНТИРУЮ.

Приложение:

	1) ордер №
	
	от
	
	;


2)гарантийное обязательство заявителя о восстановлении нарушенного
благоустройства в полном объеме.
	Заявитель
	
	
	

	
	фамилия, имя, отчество (для граждан);

фамилия, имя, отчество, должность

руководителя, печать (для юридических лиц)
	
	подпись


	“
	
	”
	
	г.


	Документы принял
	
	
	

	
	фамилия, имя, отчество, должность
	
	подпись


	“
	
	”
	
	г.


Приложение № 6

к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ»
Главе

Камышловского

Городского округа

ЗАЯВЛЕНИЕ

	Штамп организации

(для юридических лиц)
	

	
	

	
	наименование заявителя

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество – для граждан,

	
	

	
	полное наименование, место нахождения, реквизиты,

	
	

	
	фамилия, имя, отчество, должность руководителя - 

	
	

	
	для юридического лица),

	
	

	
	почтовый индекс и адрес, телефон,e-mail

	
	


	Прошу переоформить разрешение (ордер) на проведение земляных работ   № _________________от ________________________
	
	

	
	в связи с
	

	
	
	(вид и место работ)


Ответственный за производство работ от заказчика  

(фамилия, имя, отчество, должность, телефон)

Ответственный за производство работ от подрядной организации  

(фамилия, имя, отчество, должность, телефон)

	Срок выполнения работ с
	
	по
	
	.


ВОССТАНОВЛЕНИЕ НАРУШЕННОГО БЛАГОУСТРОЙСТВА В УСТАНОВЛЕННЫЕ В РАЗРЕШЕНИИ  СРОКИ  ГАРАНТИРУЮ.

Приложение:

1) документ, подтверждающий передачу функции заказчика на производство
земляных работ другой организации;

2) оригинал ордера на производство земляных работ;

3) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя), которому переданы функции заказчика; 

4) рабочий чертёж на проводимые работы с указанием выполненных объемов
работ;

5) календарный график производства работ.

	Заявитель
	
	
	

	
	фамилия, имя, отчество (для граждан);

фамилия, имя, отчество, должность

руководителя, печать (для юридических лиц)
	
	подпись


	“
	
	”
	
	г.


	Документы принял
	
	
	

	
	фамилия, имя, отчество, должность
	
	подпись


	“
	
	”
	
	г.


Приложение № 7

к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ»

ЖУРНАЛ 

регистрации документов по оформлению разрешений (ордеров) на проведение земляных работ на территории Камышловского городского округа

	N
п/п
	Дата
вы​да​чи

ордера
	Наименова-ние и реквизиты ордера 
	Заявитель (физиче-ское лицо, 

орга​ни​за​ция)
	Место
работ
	Вид 

ра​бо​т
	Сроки.
Начало и окончание работ
	Ф.И.О. заявителя,
(представителя заявителя с указанием реквизитов доверенности), тел.,

подпись
	Ответ. лицо, провод. восста-нови-тельные работы
	Дата
сда​чи
ор​де​ра

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Под пониманием ордер подразумевается разрешение на проведение земляных работ,  аварийное разрешение, разрешение с продлённым сроком действия, разрешение с приостановленным сроком действия, переоформленное  разрешение на проведение  земляных работ, или мотивированное решение об отказе в выдаче разрешения.
Приложение № 8

к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ»

Акт приёмки восстановленного благоустройства

после проведения земляных работ

"____" ___________ 20___ года

Мною, _____________________________________________________________________

                 (должность, фамилия, имя, отчество уполномоченного специалиста Службы главного архитектора)
в присутствии заявителя ___________________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество)

осуществлён выход на место произведённых на основании

ордера N _____________ от _____________

земляных работ по адресу: ________________________________________________.

В результате визуального осмотра установлено: _____________________________

___________________________________________________________________________

          (указывается, восстановлено ли благоустройство в полном

                        объёме, либо перечисляются

___________________________________________________________________________

                       замечания к благоустройству)

___________________________________________________________________________

Принято решение: __________________________________________________________

                   (указывается: закрыть ордер на производство земляных

                                    работ, либо заявителю

___________________________________________________________________________

             устранить замечания и предъявить восстановленное

                         благоустройство повторно,

___________________________________________________________________________

                      срок для устранения замечаний)

специалист Службы 

главного архитектора                  __________________ (Ф.И.О.)

                                                    (подпись)

Заявитель                                       __________________ (Ф.И.О.)

                                                    (подпись)

	Приложение № 9

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений (ордеров) на проведение земляных работ



Блок-схема последовательности при приёме документов







Специалист проверяет наличие


нет


да

                                                                                    Приложение № 10
к Административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
 по подготовке разрешений (ордеров)
 на проведение земляных работ
Блок-схема последовательности действий при подготовке  

разрешения (ордера) на проведение земляных работ

Заявитель (представитель заявителя с доверенностью) обращается с пакетом  документов








Специалист проверяет наличие всех      необходимых документов





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Специалист подготавливает разрешение (ордер) на проведение земляных работ





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приёма заявления и предлагает принять меры по их устранению





Получение специалистом Службы главного архитектора заявления с пакетом документов





Специалист готовит разрешение(ордер) на проведение земляных работ





Специалист выдаёт заявителю(представителю с доверенностью) оформленное и зарегистрированное разрешение (ордер) на проведение земляных работ для предоставления заинтересованным организациям





Завершение исполнения муниципальной услуги








