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ГЛАВА КАМЫШЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 12.03.2014 года     № 87-Р
г.Камышлов
Об утверждении Административного регламента по оказанию муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

На основании Федерального закона от 27.07.2010 №210 «Об организации предоставления муниципальных услуг», 

 руководствуясь Уставом Камышловского городского округа, с целью оптимизации размещения средств наружной рекламы на территории Камышловского городского округа, а так же в связи с переходом на оказание услуг в электронном виде, 
1. Утвердить Административный регламент по оказанию муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций  (прилагается).

2. Данный регламент опубликовать в газете «Камышловские известия» и разместить на официальном сайте администрации Камышловского городского округа.

3. Распоряжение главы Камышловского городского округа от 16.12.2009 года № 258-р «Об утверждении административного регламента по выдаче разрешений на распространение наружной рекламы, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» считать утратившим силу.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на председателя Комитета по управлению имуществом и земельным ресурсам администрации Камышловского городского округа Гаана А.И.
Глава  Камышловского городского округа


           М.Н. Чухарев 
	
	УТВЕРЖДЕН

распоряжением главы 

Камышловского городского округа

от 12.03.2014 года № 87-Р


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
I. Общие положения
1.1. Административный регламент Комитета по управлению имуществом и земельным ресурсам администрации Камышловского городского округа (далее – Комитет) по исполнению функции «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения функции. Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур при исполнении данной функции, а также порядок взаимодействия Комитета с отделами Администрации Камышловского городского округа, органами государственной власти Российской Федерации, Свердловской области, физическими и юридическими лицами.
1.2. Выдачу разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций  на территории Камышловского городского округа, аннулирование таких разрешений, выдачу предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории города Камышлова, осуществляет Комитет по управлению имуществом и земельным ресурсам администрации Камышловского городского округа.

1.3. В исполнении функции участвуют:

а) главный архитектор Камышловского городского округа;

б) отдел экономики, инвестиций и развития администрации Камышловского городского округа;

в) отдел ГИБДД ММО МВД России «Камышловский»;
г) правообладатели инженерных сооружений и коммуникаций.
1.4. Исполнение функции осуществляется в соответствии с:

а) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

б) Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (далее – Федеральный закон «О рекламе»);

в) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

г) Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ;

д) Государственным стандартом Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003», утвержденным постановлением Госстандарта России от 22.04.2003 № 124-ст;
е) Уставом Камышловского городского округа;
ж) Положением о порядке размещения наружной рекламы на территории Камышловского городского округа;
1.4. Результатом исполнения функции являются:

а) выдача разрешения на размещение наружной рекламы (Далее – разрешение);
б) отказ в выдаче разрешения;
в) решение об аннулировании разрешения;
г) предписание о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.

1.5. За выдачу разрешения на размещение наружной рекламы заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

За предоставление муниципальной услуги в части принятия решения об аннулировании разрешений плата не взимается.

 II. Требования к порядку исполнения функции
2.1.  Порядок информирования о правилах исполнения функции.
2.1.1. Информация о правилах исполнения функции является открытой и предоставляется путем:
а) размещения на официальном сайте Администрации Камышловского городского округа;

б)  использования средств телефонной связи по телефонам 2-50-31, 2-37-92; 

в) проведения консультаций специалистами Комитета.

2.1.2. Место нахождения Комитета: 624860, Свердловская область, город Камышлов, улица Cвердлова,41 каб.11. 

График работы Комитета: понедельник-пятница: 8.00 – 17.00, суббота, воскресенье – неприемные дни.
2.1.3. Лица, обратившиеся в Комитет непосредственно или путем использования средств телефонной связи, информируются:

а) о перечне документов, необходимых для исполнения функции, их комплектности (достаточности);

б) о правильности оформления документов, необходимых для исполнения функции;

г) об источниках получения документов, необходимых для исполнения функции (сведения об отделах администрации Камышловского городского округа, органах государственной власти, соответствующих правообладателях инженерных сооружений и коммуникаций); 

д) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

е) о правилах и основаниях отказа в выдаче разрешения;
ж) об основаниях выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции. 
2.1.4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения функции путем использования средств телефонной связи, личного посещения.

Специалист Комитета, осуществляющий прием и консультирование (путем использования средств телефонной связи или лично), должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При обращении заявителя специалист Комитета дает ответ самостоятельно. 

2.2. Сроки исполнения функции.
2.2.1. Срок исполнения функции в части выдачи разрешений не может превышать одного месяца со дня подачи заявления о выдаче разрешения
Днем подачи заявления считается день предоставления всех необходимых документов, указанных в п.2.5. настоящего регламента.
Время ожидания заявителя при подаче заявления не должно превышать двадцати минут.
Продолжительность приема заявителей у специалиста Комитета при подаче заявления не должно превышать двадцати минут.  Общий максимальный срок регистрации запроса не может превышать 20 минут при приеме документов на предоставление одного разрешения на установку рекламной конструкции.  При приеме документов на предоставление большего количества разрешений на установку рекламных конструкций максимальный срок регистрации запроса увеличивается на 15 минут для каждого разрешения.

При непредставлении или неполном представлении документов специалист Комитета в течение трех рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление, в котором указывает документы, необходимые для рассмотрения заявления о выдаче разрешения. 
Срок подготовки разрешения после регистрации заявления составляет три рабочих дня.

Срок согласования разрешения в отделах администрации Камышловского городского округа не должен превышать пяти рабочих дней. 

Выдача разрешения либо отказа в его выдаче осуществляется специалистом Комитета в течение одного рабочего дня с момента подписания председателем Комитета.
2.2.2. Исполнение функции в части аннулирования разрешений осуществляется в течение месяца со дня: 
- направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- выявления Комитетом фактов, когда в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- выявления Комитетом фактов, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- выявления Комитетом фактов, когда разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выявления Комитетом фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»; 
- получения предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.

Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции подписывается  председателем Комитета при наличии указанных оснований и направляется заинтересованным лицам в течение трех рабочих дней со дня принятия соответствующего решения. 
2.2.3. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций осуществляется в течение 5 дней со дня выявления Комитетом фактов установки рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка), зафиксированного в акте осмотра в соответствии с разделом 3 настоящего административного регламента.
2.3. Перечень оснований для приостановления

либо отказа в исполнении функции
2.3.1. Основаниями для отказа в исполнении функции в части выдачи разрешений являются:

а) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

б) несоответствие проекта рекламной установки и ее территориального размещения требованиям действующих нормативных документов;

в) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций;

г) несоответствие рекламной установки внешнему архитектурному облику сложившейся застройки города Камышлова;

д) несоответствие рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта;

е) несоответствие рекламной конструкции требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

ж) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

2.4. Требования к местам исполнения функции
2.4.1. Требования к размещению и оформлению помещения Комитета.
Для работы специалиста Комитета помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.
2.4.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

2.4.3. Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья). 
2.4.4. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к зданию Комитета, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к которым является бесплатным.

2.4.5. Вход в помещение Комитета должен быть оборудован вывеской с полным наименованием Комитета, графиком его работы.

2.4.6. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов. 

Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов.
2.5. Перечень документов, необходимых для исполнения функции

2.5.1. Документы, предоставляемые заявителем для выдачи разрешения:
а) заявление о предоставлении разрешения установленного образца (Приложение № 4);
б) документы, содержащие данные о заявителе: 

для юридического лица – устав, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет, выписка из единого государственного реестра юридических лиц, приказ о назначении руководителя на должность;
для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя – копия паспорта, свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, свидетельство о постановке на налоговый учет, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
для физического лица – копия паспорта, свидетельство о постановке на налоговый учет;
в) подтверждение в письменной форме согласия собственника, иного законного владельца имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;
г) копия документа, подтверждающего право собственности (владения) имуществом, удостоверенная собственником (владельцем).

д) проект рекламной конструкции, выполненный в соответствии с действующими государственными стандартами, нормами и правилами который должен содержать:

- дизайн-проект конструкции в масштабе и цвете с привязкой к месту размещения (фотографии места размещения, эскиз рекламной конструкции, выкопировка 1:500);

- чертеж  несущей конструкции рекламы и ее фундамента, а также информацию с узлами крепления;

- схему расположения осветительных устройств, с указанием параметров источников освещения, а также схему подводки электроэнергии;

- световой режим работы рекламной конструкции, параметры световых и осветительных приборов;
е) документ, подтверждающий уплату заявителем государственной пошлины за выдачу разрешения.

2.5.2. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений:
а) уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

б) документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции.
III. Административные процедуры

3.1. Выдача разрешения на размещение наружной рекламы
3.1.1. Основанием для начала исполнения функции является подача заявителем документов, указанных в пунктах 2.5.1 главы 2.5. настоящего административного регламента в Комитет (Приложение №1).

Поступившее заявление о выдаче разрешения регистрируется специалистом Комитета в реестре заявлений, с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления.

3.1.2. Проверка комплектности документов, представленных заявителем.

При непредставлении или неполном представлении документов,   Комитет в течение трех рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление, в котором указывает документы, необходимые для рассмотрения заявления о выдаче разрешений на установку рекламной конструкции. 

3.1.3. Согласование разрешения.
Комитет в течение одного рабочего дня направляет заявления о выдаче разрешения с проектом  рекламного места, на согласование в отделы администрации Камышловского городского округа.

В случае размещения средств наружной рекламы в полосах отвода и придорожных полосах автодорог Комитет, в течение одного рабочего дня, направляет копию заявления о выдаче разрешения с проектом рекламной конструкции на согласование в отдел ГИБДД ММО МВД России «Камышловский».
Заявитель вправе самостоятельно получить согласования от всех указанных органов  и представить их в Комитет.

3.1.4. Подготовка разрешений или отказов в выдаче такого разрешения, направление на подписание председателем Комитета. 

Разрешение изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, один – хранится в  Комитете.
3.1.5. Выдача разрешения, решения об отказе в выдаче такого разрешения осуществляется специалистом Комитета в течение одного рабочего дня с момента их подписания.

3.2. Аннулирование разрешений на установку рекламной конструкции (Приложение №2).
3.2.1. Основаниями для начала исполнения функции в части аннулирования разрешений являются: 
- направление владельцем рекламной конструкции в Комитет уведомления в письменной форме об отказе от дальнейшего использования разрешения;

- направление собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества в Комитет, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- выявление Комитетом в ходе осуществления проверок, проводимых в порядке, предусмотренном разделом IV настоящего административного регламента (далее – в ходе проверок), фактов, когда в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- выявление Комитетом в ходе проверок фактов, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- выявление Комитетом в ходе проверок фактов, когда разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выявление Комитетом в ходе проверок фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»; 

- получение предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.
3.2.2. Поступившее уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции регистрируется специалистом Комитета в реестре заявлений, с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления.

3.2.3. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения, Комитет:

вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе» от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;
составляет акты осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена (Приложение №5).
3.2.4. Решение об аннулировании разрешения подписывается председателем Комитета и направляется заинтересованным лицам в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения.
3.3. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции (Приложение №3)
3.3.1. Выявление Комитетом в ходе проверок самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

3.3.2. Принятие Комитетом мер по выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.
Комитет составляет акт осмотра самовольно установленных вновь рекламных конструкций (Приложение №6).

3.3.3. Выявление лиц, осуществивших самовольную установку вновь рекламной конструкции.

При невозможности установления лица, осуществившего самовольную установку рекламной конструкции, принимает решение о демонтаже конструкции муниципальными службами или использование её для муниципальных нужд.
3.3.4. Подготовка необходимых документов и направление на подпись.

Комитет готовит предписание и направляет его юридическим или физическим лицам о необходимости добровольного демонтажа самовольно установленных  рекламных конструкций в срок не позднее 5 рабочих дней со дня составления акта, указанного в пункте 3.3.2. настоящей главы. 
IV. Порядок и формы контроля за исполнением функции
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению функции, принятием решений ответственными исполнителями Комитета по исполнению настоящего административного регламента осуществляется главой Камышловского городского округа, или каким либо должностным лицом по его поручению.

4.2. Проверки полноты и качества исполнения функции  включают в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка  и сроков исполнения функции, рассмотрение обращений заявителей в ходе  исполнения  функции, содержащие жалобы на решения, действия  (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется путем проведения:

плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению функции;

внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения функции устанавливается главой Камышловского городского округа.
4.5. В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется:

соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным  регламентом;

устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.
4.6. Комитетом могут проводиться электронные опросы, анкетирование по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством исполнения функции, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

4.7. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, законами Свердловской области.
4.8. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
   4.9. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

5) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

V. Порядок обжалования действий (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения

при исполнении функции
5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в ходе исполнения  функции в досудебном  или судебном порядке.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы.

Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц Комитета, муниципальных служащих, непосредственно исполняющих функцию, принятые ими решения при осуществлении функции может быть подана в досудебном  порядке председателю Комитета.

Жалоба на действия (бездействие) председателя Комитета, принятые им решения при осуществлении функции может быть подана главе Камышловского городского округа.

5.3. Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуется;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Порядок рассмотрения отдельных обращений

1) В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

2) Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается гражданину в случаях, если:

а)  в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

в) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);
г) в жалобе содержится вопрос, на который ему два и более раз давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;
д) разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.7. Решения, действие (бездействие) Комитета, председателя Комитета, или иного муниципального служащего администрации Камышловского городского округа могут быть обжалованы заинтересованными лицами в судебном порядке.
Заявление может быть подано гражданином в суд в Камышловский городской суд в соответствии с действующим законодательством.
В случае если действия (бездействие), принятое решение в ходе исполнения функции, затрагивает права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление направляется в арбитражный суд Свердловской области. 
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исполнения функции «Выдача разрешений»
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[image: image3]
Приложение № 3 

к административному регламенту
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Приложение № 4 

к административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ

И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

1. ДАННЫЕ ЗАЯВИТЕЛЯ
	1.1.
	Полное наименование организации или Ф.И.О. физического лица
	

	1.2.
	Почтовый индекс и адрес места нахождения
	

	1.3.
	Руководитель, Ф.И.О.
	

	1.4.
	Телефон/факс/Е-mail
	

	1.5.
	Реквизиты (ИНН, КПП, ОГРН) или паспортные данные – для физического лица
	


2. ДАННЫЕ О СОБСТВЕННИКЕ ИЛИ ИНОМ ЗАКОННОМ ВЛАДЕЛЬЦЕ 

НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, К КОТОРОМУ ПЛАНИРУЕТСЯ 

ПРИСОЕДИНЕНИЕ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
(заполняется в случае, если заявитель не является собственником данного недвижимого имущества)
	2.1.
	Полное наименование организации или Ф.И.О. физического лица
	

	2.2.
	Почтовый индекс и адрес места нахождения
	

	2.3.
	Руководитель, Ф.И.О.
	

	2.4.
	Телефон/факс/Е-mail
	


3. ХАРАКТЕРИСТИКА РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
	3.1.
	Адрес размещения рекламной конструкции
	

	3.2.
	Пространственное размещения рекламной конструкции
	

	3.3.
	Вид рекламной конструкции
	

	3.4.
	Техническое исполнение рекламной конструкции (материал, способ крепления, геометрические размеры конструкции и т.д.)
	

	3.5.
	Наличие подсветки
	

	3.6.
	Количество сторон рекламной конструкции, используемых для размещения информации
	

	3.7.
	Площадь информационного поля
	

	3.8.
	Предполагаемый срок размещения (не более срока действия договора с собственником недвижимого имущества, используемого для размещения конструкции)
	


4. ПРОЯДОК СОГЛАСОВАНИЯ С УПОЛНОМОЧЕННЫМИ ОРГАНАМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ
- проведу самостоятельно

- поручаю Комитету по управлению имуществом и земельным ресурсам администрации Камышловского городского округа

(нужное подчеркнуть)

5. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ К ЗАЯВЛЕНИЮ:

6. ПОДПИСЬ И ПЕЧАТЬ ЗАЯВИТЕЛЯ

_________________________  _____________________________________  ___________________

           /должность/                                            Ф.И.О.                                                  /подпись/

Приложение № 5
к административному регламенту

АКТ №_____
осмотра рекламной конструкции

	"____" ____________ 2014 г. ___ ч. ___мин.
	____________________

место составления акта


Мною, _____________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт)

В присутствии: 

_________________________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

_________________________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

_________________________________________________________________________________
Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

провели проверку, в т.ч. соответствия требованиям ГОСТ Р 52044-2003 рекламной конструкций,   расположенной   по   адресу:   г.Камышлов 
_____________________________________________________________________________________________
Осмотром установлено:

	№ дела
	

	Адрес размещения рекламной установки
	

	Тип рекламной установки 
	

	Владелец рекламной конструкции
	

	Заключение
	


ПРИМЕЧАНИЕ:

_______________________________________________________________________________________________________
в т.ч._ маркировка рекламной установки _______________________________________________________________________________________________________
Подпись________________________//ФИО__________________________________________________________________
Подпись________________________//ФИО__________________________________________________________________ 

Подпись________________________//ФИО___________________________________________________________________
Приложение № 6
к административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ КАМЫШЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

АКТ ОБСЛЕДОВАНИЯ № ____

г.Камышлов                                                                                                 «_____»  ________ 20__ г.

                                                                                                      Начало : «___» час. «_____» мин.

                                                                                                      Окончание: «____» час. «____» мин.          

Наименование объекта обследования:________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Обследование проведено: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Обследование проведено на основании: ______________________________________________
Краткая характеристика объекта обследования: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В ходе обследования установлено следующее:  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи  лиц, проводивших обследование:

_________  __________                                     _____________

        (фамилия, инициалы)                                                                               (подпись)

____________________                                     _____________

        (фамилия, инициалы)                                                                               (подпись)

____________________                                      _____________

        (фамилия, инициалы)                                                                               (подпись)

Настоящий акт составлен в 2 экз., на 1 листе

Копию получил «____» ________20__ г.      ________________________________________

                                                                                      ( подпись лица)                             (фамилия, инициалы)

 Обращение заявителя в Комитет с заявлением








ГИБДД при ОВД г.Камышлова








Комитетом 





Решение о выдаче разрешения





Проверка комплектности документов, предоставленных заявителем, специалистом комитета.








Прием и регистрация заявления специалистом  комитета в реестре заявлений








При непредставлении или неполном предоставлении комитет в течение 3х рабочих дней направляет  заявителю уведомление об этом





При предоставлении документов в полном объеме  процедура согласования в течение 5 рабочих дней





Заявителем самостоятельно





Главный архитектор Камышловского городского округа, отдел экономики,  инвестиций и развития администрации Камышловского городского округа





Решение об отказе в выдаче разрешения





Выдача комитетом разрешения или решения об отказе





Комитетом проводится конкурс на право заключения договора аренды рекламного места.





1. Получение документов, являющихся основанием для аннулирования разрешений











2. Регистрация в реестре заявлений








3. Направление решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направляется комитетом заинтересованным лицам.














1. Выявление фактов, являющихся основаниями для  аннулирования разрешения в ходе осуществления проверок, получение предписания антимонопольного органа








2. Составление необходимых документов, актов осмотра рекламной конструкции или места.








1. Выявление самовольно установленных вновь рекламных конструкций в ходе проверок








6. При отсутствии лица, самовольно установившего рекламную конструкцию,  рассматривается вопрос о её демонтаже муниципальными службами или использования в муниципальных нуждах





5. Выдача предписания о самовольно установленной вновь рекламной конструкции лицу осуществившему самовольную установку вновь рекламной конструкции.








2. Составление акта осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции








3. Выявление лиц, осуществивших самовольную установку вновь рекламной конструкции








4. Подготовка необходимых документов и направления на подпись Главе Камышловского городского округа
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