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УТВЕРЖДЕНО
постановлением главы 

Камышловского городского округа

от 17.06.2010 года № 1078
«Об упорядочении приема детей в муниципальные образовательные учреждения Камышловского городского округа, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования»
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке комплектования муниципальных образовательных 
учреждений Камышловского городского округа, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

В соответствии с Законом РФ «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденном постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 года № 666 определяется следующий порядок комплектования муниципальных образовательных учреждений Камышловского городского округа, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (муниципальные дошкольные образовательные учреждения, дошкольные отделения и детские сады – структурные подразделения муниципальных общеобразовательных учреждений).

1. В учреждения принимаются дети в возрасте от 2 месяцев (при наличии условий) до 7 лет.

2. Руководители учреждений самостоятельно осуществляют регистрацию заявлений родителей (законных представителей) о приеме детей в Учреждение в течение всего учебного года без ограничений.

3. Регистрация заявлений родителей (законных представителей) о приеме детей в Учреждение ведется в «Книге учета будущих воспитанников», листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью Учреждения (приложение №1).

4. При регистрации заявлений родителей (законных представителей)  о приеме детей в Учреждение в «Книге учета будущих воспитанников» родителям (законным представителям) вручается уведомление (приложение №2).

5. Руководители Учреждений самостоятельно осуществляют зачисление детей, состоящих на учете для приема в образовательные учреждения в строгом соответствии с «Книгой учета будущих воспитанников» и на основании Путевки о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выписанной отделом образования администрации Камышловского городского округа.
6. Комплектование Учреждений на новый учебный год производится в сроки с 1 июня до 31 августа ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование Учреждения в соответствии с установленными нормативами при наличии свободных мест.

7. Прием детей в Учреждения осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей); при наличии медицинского заключения; копии свидетельства о рождении ребенка; ксерокопии паспорта одного из родителей (законных представителей), удостоверяющей личность; копии документа, подтверждающего право внеочередного или первоочередного приема ребенка в дошкольное образовательное учреждение.

8. Внеочередной и первоочередной прием детей в Учреждение осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ (приложение № 3).

9. По состоянию на 1 сентября каждого года руководители Учреждений издают приказ о зачислении детей в Учреждение по группам. При поступлении ребенка в Учреждение в течение учебного года также издается приказ о его зачислении. 

Отчисление детей из Учреждений оформляется приказом.

10. В Учреждениях ведется «Книга учета движения детей». Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в Учреждении (приложение № 4).

«Книга учета движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Учреждения.

Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель обязан подвести итоги за прошедший год и зафиксировать их в «Книге учета движения детей»: сколько детей принято в Учреждение в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу, по другим причинам).

11. При приеме ребенка в Учреждение в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями)  воспитанника в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора, подписанного обеими сторонами, заверенного печатью Учреждения родителям (законным представителям).

12. При приеме ребенка в Учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в Учреждении. 

13. Учреждения, имеющие в своем составе группы компенсирующей, оздоровительной и комбинированной направленностей для детей с недостатками в физическом или психическом развитии, детей с туберкулезной интоксикацией, часто болеющих детей комплектуются  в соответствии с установленным Порядком комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений на основании направлений специалистов районных поликлиник и заключений психолого-медико-педагогических комиссий.

14. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в Учреждение только при отсутствии свободных мест в Учреждении в письменном виде с указанием причины отказа.

15. Дети-инвалиды зачисляются в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (муниципальные дошкольные образовательные учреждения, дошкольные отделения и детские сады – структурные подразделения муниципальных общеобразовательных учреждений) при наличии медицинского заключения, разрешающего посещение учреждения.

16. Ответственность за комплектование несут руководители муниципальных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования (муниципальных дошкольных образовательных учреждений, дошкольных отделений и детских садов – структурных подразделений муниципальных общеобразовательных учреждений). 

17. Общее руководство и организацию контроля за приемом детей в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (муниципальные дошкольные образовательные учреждения, дошкольные отделения и детские сады – структурные подразделения муниципальных общеобразовательных учреждений) осуществляет начальник отдела образования администрации Камышловского городского округа.

Приложение №1

к  Положению о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений Камышловского городского округа, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

Книга учета будущих воспитанников
	№

п/п
	Дата

регистрации

заявления
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата

рождения

ребенка
	Почтовый

индекс,

домашний

адрес и

телефон
	Ф.И.О. одного из родителей (законных представителей),

паспортные

рабочий телефон
	Основания для внеочередного и первоочередного получения

места в

Учреждении
	Подпись

родителя

(законного

представителя)

о вручении

уведомления

и ознакомлении

с порядком

комплектования
	№ приказа о зачислении, дата

зачисления

ребенка в

Учреждение,

наименование

группы
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №2

к  Положению о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений Камышловского городского округа, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

Уведомление о регистрации заявления родителя (законного представителя)

 о приеме ребенка в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования в «Книге учета будущих воспитанников»

______________________________________________________________________
Полное наименование учреждения
______________________________________________________________________

Настоящее уведомление выдано __________________________________________ 
                                                                                                   (Ф.И.О. родителя (законного представителя)
______________________________________________________________________

в том, что заявление о приеме ребенка_____________________________________

                                                                                                            (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
___________________________________________________________________________________________________________________________
действительно зарегистрировано в «Книге учета будущих воспитанников»   

«______» ______________ 20___г. под № __________.                                                                          
Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка в Учреждение родителям (законным представителям) предлагается повторно посетить образовательное учреждение с «_____» _____________20____г. по «_____»____________20___ г.  
«_____»_____________20___ г.
Подпись руководителя ОУ, расшифровка

Печать ОУ







                  











Приложение №3

к  Положению о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений Камышловского городского округа, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

ПЕРЕЧЕНЬ
категорий семей, имеющих право на внеочередной и первоочередной прием детей в муниципальные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	№ п/п
	Категория граждан 
	Нормативный акт


	1
	2
	3

	1. Право на внеочередной прием в ДОУ имеют

	1.1.
	дети прокуроров, следователей следственного комитета при прокуратуре
	Федеральный закон от 17.01.1992 г. № 2202-1 (в ред. от 25.12.2008 г.) «О прокуратуре Российской Федерации»

	1.2.
	дети судей
	Закон РФ от 26.06.1992 г. № 3132-1 (в ред. от 25.12.2008 г.) «О статусе судей»

	1.3.
	дети граждан, подвергшихся воздействию радиации
	Закон РФ от 15.05.1991 г. № 1244-1 (в ред. 25.12.2008 г.) «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на чернобыльской АЭС», Закон РФ от 19.08.1995 г.                 № 149-ФЗ «О социальной защите граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне», Федеральный закон от 26.11.1998 г. № 175-ФЗ «О социальной защите граждан РФ, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 г., на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча» 

	1.4.
	дети сотрудников наркоконтроля
	Указ Президента РФ от 05.06.2003 г. № 613 с изменениями от 31.08.2005 г. «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»

	1.5.
	дети сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона РФ 
	Постановление Правительства РФ от 09.02.2005 г.                № 747 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных             органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ»

	1.6.
	дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и дети, погибших (пропавших без вести), умерших, лиц, получивших инвалидность в связи с выполнением служебных обязанностей 
	Постановление Правительства РФ от 25.08.1999 г.                № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и             сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»

	2. Право на первоочередной прием в ДОУ имеют

	2.1.
	дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом 
	Указ Президента «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» от 02.10.1992 г. № 1157 в ред. от 24.09.2007 г. № 1216
	

	2.2.
	дети сотрудников милиции
	Федеральный закон от 18.04.91 г. № 1026-1 «О милиции» (в ред. 26.12.2008 г.)

	2.3.
	дети военнослужащих
	Федеральный закон от 14.03.2009 г. № 34-ФЗ «О внесении изменения в ст.19 ФЗ «О статусе военнослужащих»

	2.4.
	дети из многодетных семей
	Постановление Правительства Свердловской области от 30.12.2008 г. № 1423-ПП «О мерах по социальной поддержке многодетных семей в Свердловской области»


Приложение №4

к  Положению о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений Камышловского городского округа, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

Книга учета движения детей

	№

п/п
	Ф.И.О.

ребенка


	Число,

месяц,

год рождения


	Домашний

адрес,

телефон
	Сведения о родителях
	Откуда

прибыл

ребенок
	Дата

зачисления

ребенка

в детский

сад
	Дата и причина прибытия

	
	
	
	
	Ф.И.О.

одного из родителей

(законных представителей)
	Место работы,

должность,

контактный телефон

одного из родителей

(законных представителей)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


